[CIUDAD] a [FECHA]
A quien corresponda
Por medio de la presente hago constar que [NOMBRE DEL EMPLEADO] con número de credencial de elector [NÚMERO DE CREDENCIAL DE ELECTOR] y de empleado [NÚMERO DE EMPLEADO] labora bajo mis órdenes desde hace [AÑOS DE SERVICIO] años en el área de [ÁREA DE TRABAJO] de esta empresa. A lo largo de todo este tiempo, el mencionado ha demostrado ser una persona honesta, trabajadora, responsable y comprometida. Por su trabajo, [NOMBRE DEL EMPLEADO] percibe un salario de [SALARIO QUINCENAL] quincenales.
Extiendo la presente carta junto con el comprobante de ingresos de nómina correspondiente para los fines que mejor convengan al interesado.
Atentamente,
[FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL]
[Nombre del Representante Legal]
[Puesto del Representante Legal]
[NOMBRE DE LA EMPRESA]

